
Albert- Einstein-Gymnasium Buchholz
Schuleigener Stoffverteilungsplan für das Fach Informatik

Jahr-
gang

Themen Lehrbuch/ Medien Methoden Lernzielkontrollen Gewichtung s/m Nachweise der
Durchführung

05 Einf. in die Systemumgebung:
- AEG im Internet /Vertretungsplan 

lesen
- Einf. in die Dateiverwaltung

(Ordner anlegen, Dateien erstellen. 
löschen, umbenennen, kopieren, 
einfügen, Pfade benennen
(Speicherbereiche /Vernetzung 
/Zugriffsberechtigungen)

- Die Tastatur 
(Tastenbezeichnungen und 
Funktionsweisen, Systematiken)

- Verhaltensregeln für die 
Computernutzung

Generell PC
- AEG-Homepage/

Arbeitsblatt
- Arbeitsblatt/PC

- Arbeitsblatt/PC

- Computerraum-
nutzungsordnung

Generell PA (2 Schüler)
- PA

- PA/UG

- UG/PA

- UG/LV

Keine Tests
Stichprobenartige 
Kontrolle der 
Arbeitsblätter oder der 
Ergebnisse im Netz

Einverständniser-
klärung mit 
Unterschrift durch 
Schüler und Eltern

-entfällt, 
(Dauer: 4 Std,)

05 Einf. das Textverarbeitungssystem WORD
- Fehler verbessern / Absätze 

einfügen
- Markieren, Löschen und 

Verschieben 
- Suchen und Ersetzen
- Zeichen in Form bringen
- Absätze gestalten
- (Tabellen/Tabulatoren)
- Freies Gestalten: Plakat, 

Einladungskarte, Weihnachtskarte, 
Urkunde etc

Generell PC
- Übungstexte zum 

Selbstlernen 

Generell PA (2 Schüler) Keine Tests
Stichprobenartige 
Kontrolle der Dateien

-entfällt, 
(Dauer: 6-7 Std,)



Jahr-
gang

Themen Lehrbuch/ Medien Methoden Lernzielkontrollen Gewichtung s/m Nachweise der
Durchführung

05 Einf. das Tabellenkalkulationssystem 
EXCEL 

- Tabellen erstellen/ Diagramme 
erzeugen

- Excel als komfortabler 
Taschenrechner (Notenspiegel)

- tägliche Milchabrechnung

Generell PC

- Arbeitsblatt
(Vorlage)

- Arbeitsblatt
(Beispiel)

- Arbeitsblatt 
(Vorlage)

Generell PA

- PA/UG

- PA

- PA

Keine Tests
Stichprobenartige 
Kontrolle der
Dateiergebnisse

-entfällt, 
(Dauer: 3 Std,)

05 Grundlagen des Internets und dessen 
Nutzung

- Verbindungsaufbau, 
Internetdienste (speziell das www)
Gefahren im/durchs Internet

- Internetrecherche mit 
vorgegebenen Adressen 
(Informationsbeschaffung auf 
verschiedenartigen Internetseiten)

- Internetrecherche mit 
Suchmaschinen (Lesezeichen 
setzen, verwalten / Information in 
WORD ablegen.)

Generell PC

- Informations-
material
Elternbrief 

- Aufgabenblatt

- Aufgabenblatt

Generell PA

- LV/UG

- PA

- PA

Keine Tests
Ergebnisaustausch und 
Reflektion im UG

-entfällt, 
(Dauer: 3-4 Std,)


